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QUYET PINI

Ban banh Quy ¢hé T6 chire va hoat dong cua Trung tam Dao tao va Sat hach lai xe

GIAM POC CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA VAN TAI GIA LAI
- Can cir Chitng nhdn dang ky kinh doanh Céng ty Cé ph&n.‘ Mé sé doanh nghiép:
3900182601 ding ky lan dau 03/2/2005, déng ky thay déi ldn thir 13 ngay 08/8/2016;
- Can cir Diéu 16 Té chire va hoat déng ( Sira déi ) cia Cong ty CP xdy dung va van tai Gia
Lai da diroc Dai héi dong ¢é dong thuong nién 2015 thong qua ngay 29 thing 5 nam 2015;

- Can cir tinh hinh hoat dong thuc té cia Trung tam Pao tao va Sat hach ldi xe.

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay: QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA TRUNG TAM DAO TAO VA SAT HACH LAI XE

Diéu 2. Quy ché nay ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 4 nam 2020.
Diéu 3. Gidm déc Trung tam Dao tao va Sat hach l4i xe, T rudng cac phong nghiép vu, Doi

truong doi xe. Truong bd phan Tu van - tuyén sinh va toan thé ngudi lao dong cua Trung
tam Dao tao va Sat hach lai xe can cr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:
- CT HDOT (thay blcdo);
- So GTVT (thay b/cdo),

- Nhir diéu 3;
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QUY CHE
TO CHUC VA HOAT DONG CUA TRUNG TAM PAO TAO VA SAT HACH LAI XE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /49 /QP-CT ngayA thang 4 ndm 2020 cua Cong by
¢6 phan xdy dung va van tai Gia Lai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Phap nhén ciia Trung tim dao tao & sat hach l4i xe

1. Trung tdm dao tao va sat hach lai xe la co so day nghé lai xe co gi¢i duong bd truc
thude Cong ty ¢d phan xay dung va van tai Gia Lai, dugc thanh lap theo Quyét dinh sb
665/QD- UBND ngay 28 thang 07 nam 2015 cua UBND tinh Gia Lai cho phép thanh
Jap Trung tdm dao tao va sat hach lai xe.

2. Tén giao dich chinh thirc: TRUNG TAM PAO TAO VA SAT HACH LAI XE
Tru s& chinh: Duong Ly Thuong Kiét - Thon 5- xa Tra Da- Pleiku — Gia Lai

Dién thoai: 02693874585; FAX: 02693874585

Ditu 2. Quén 1y nha nwéc ddi voi Trung tim dao tao va sat hach lii xe

Chiu su quan ly truc tiép ciia Cong ty ¢ phan xdy dung va van tai Gia Lai, déng thoi
chiu sy quan ly. chi dao, kiém tra cac hoat dong dao tao ctia S¢ Lao dong va Thuong
binh X hoi tinh Gia Lai . S& Giao thong van tai Gia Lai, Témg cuc Buong bd Viét Nam -
B6 Giao thong vén tai.

Chuong 2
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUNG TAM
Ditu 3. Nhiém vu

J. Thuc hién cong tac tuyén sinh theo gidy phép dao tao lai xe duge cap; cong tac bao cao
dang ky st bach va d¢ nghi t6 chire ky sat hach theo cac quy dinh cua ¢o quan quan ly
sat hach cap Giay phép 1ai xe va cice quy dinh ctia Nha nude ve ddo tao lai xe.



2. Xdy dung ké hoaeh va 6 chire thye hién dio tao lai e theo ndi dung. chuong trinh,
gido trinh cua Nha nude ban hanh dam bao an toan, chit lugng va hi¢u qua.

3. T chure thi, kiém tra két thie khoa hoe dé cip ching chi tot nghiép cho hoc vién: lia
2ilr ho so. i lidu cae khoa dao tgo theo quy ché quan Iy day nghé cua Nha nudce va cac
quy dinh cua B Giao thong van tai veé dao tao lai xe.

4. Quan ly ddi ngii cdn b, gido vién, co s¢ vt chit, trang thict bi phuc vu giang day. hoc
t@p dwoe cong ty giao quan ly.

5. Thye hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Cong ty giao.
Di¢u 4. Quycn han

1. Tham muu cho Giam doc cong ty vé viée huy dong. nhén tai trg, quan ly. sir dung cac
ngudn luce theo quy dinh cia phap ludt nhdm thuc hién cac hoat dong day nghé. nang cap
co s vat chat phuc vu cho dao tao lai xe khi dugc cp co thim quyén phé duyét.

2. Pugc phép khai thac va sir dung cac ngudn lue hién co cia cong ty va clia Trung tam
dé dao tao lai xe O t& — Md t5 dam bao chit lwgng, hi¢u qua: thuce hién cac dich vu k¥

thudt, chuyén giao cong nghé phu hop véi nganh nghé dao tao theo quy dinh cua phap
luat.

3. Dugc giao quan ly san bai cua Trung tdm; duge sir dung sin bai tap va cac phong hoc
Iy thuyét, phong hoc chuyén moén hoéa cta cong ty phuc vu cho qua trinh dao tao 1ai xe.

4. Quan 1y, b tri sir dung gido vién, ngudi lao dong hop 1y, chét luong, hiéu qua va dé
xuat khen thudng. ky luét theo quy dinh.

Chuong 3

TO CHUC BQ MAY VA NHAN SU CUA TRUNG TAM
Piéu 5. Co ciu té chirc by may
1.Giam ddc va Phé Giam dbc Trung tim.
2. Phong dao tao va sat hach.
3. Bo phan Tu vén tuyén sinh
4. Do1 xe dao tao
5. Doi xe sat hach

Diéu 6. Tiéu chuan, diéu kién va thAm quyén bo nhi¢m Giam doc
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I. Giam doc trung tam dao tao lai xe phai co da cédc tiéu chuan: Co pham chat, dao dic
W01, 1y lich ro rang; ¢6 tin nhiém vé chuyén mén nghi¢p vu; c6 stre khoe va nang lyc quan
iv: ¢6 bing dai hoe trg 1én.

2. Dicu ki¢n bd nhiém: Tudi doi bd nhiém lan dau doi voi giam doc khong qua 55 tudi
do6i vai nam, khong qud 50 wdi déi vai ni.

3. Tham quyén bo nhiém giam doc: Chi tich HDQT cong ty ¢6 quyén bo nhi¢ém, mien
nhi¢m. cach chire gidm doc trung tdm dao tao va sat hach lai xe.

Dicu 7. Nhi¢m vu cita Giam ddc Trung tim:

Chiu trach nhiém trude phap ludt va Chu tich HDQT cong ty vé quan Iy diéu hanh moi
hoat dong cia Trung tdm bao gdm: quan ly nhan sy, tai san va cac hoat dong khac theo
phan cap: Giam doc truc liép chi dao, diéu hanh cac hoat dong sau:

1. Tham muru véi lanh dao cong ty vé ké hoach, dau tu phat trién ctia Trung tdm va ké
hoach chi tra tién luong cho ngudi lao dong.

3. Quan 1y can b theo phan cip cta cong ty;

4. Thuc hién céc cong viée khac do Giam dbc cong ty phan cong.
s A A - e 3K r A

Diéu 8. Quyén han ciia Giam doc Trung tim:

1. Duge quyét dinh cac bién phap dé thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han cua trung
tam dao tao va sat hach lai xe duoc quy dinh tai cac diéu 3 va 4 ciia Quy ché nay.

RS

. Cap chimg chi, gidy ching nhan cho ngudi hoc dat yéu cau theo quy dinh.
3. D& nghi Giam déc cong ty duyét cap phat nhién liéu phuc vu cho qué trinh dao tao
thuc hanh l4i xe 6 6.

4. D¢ nghi khen thuong, ky ludt déi voi can bo, giao vién, ngudi lao dong va ngudi hoc
trong pham vi tham quyén dugc phan cép quan ly.

Diéu 9. Phé Giam dbc trung tAm:

1. Tiéu chudn bd nhiém, cong nhan Pho Gidm dbc: C6 phidm chét, dao dirc tét. 1y lich rd
rang: ¢6 biing 1t nghiép cao ding tr¢ 1én; ¢ ning lyc quan ly; c6 tham nién giang day
hodic tham gia quan 1y day nghé it nht 1a ba (03) ndm.

2. Thim quyén bo nhiém Phé Gidm doc: Gidm doc cdng ty c6 quyén bo nhi¢m, mién
nhi¢m, cach chire Pho Giam doc Trung tdm Dao tao va sat hach lai xe theo dé€ nghi cua
Giam doc Trung tam.

3. Nhiém vu va quyén han ctia Pho Gidm doe trung tam:



a) Gitp Gidm dde trong vige quan ly va dicu hanh cac hoat dong cta trung 1am: tryc ticp
phu trach mdt s6 linh vue cong tac theo sy phan cong cua giam doc va gial quyct cac
cong vige khac do giam doc giao..

b) Khi giai quyét cong viée duge giam doc giao, pho giam doc thay mat giam doc chiu
trach nhi¢m trude phap ludt va giam doc vé két qua cong vice duge giao.

Dicu 10. Nhiém vy Phong Dao tao va Sat hach

a) Lap K¢ hoach dao tao cac khoa lop lai xe 6 16: bo tri, sap xép cac phuong tién phuc vy
cho cong tac dao tao.

b) Quan ly cdc phong hoc chuyén mén; quan ly phéi cap ching chi so cap nghe: cac
quyét dinh kiém tra két thic khoa hoc.

¢) Quan ly hd so Iuu trir hd so cac khoa dao tao theo quy dinh.

d) Thuc hién ché dd bao cdo két qua dao tao dinh ky theo quy dinh va thuc hi¢n cic
nhi¢m vu khéc duoc phén cong.

e) To chic thuce hién viée kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén. tu dudng cua
nguoi hoc theo quy dinh cua phap luat. Tong hop két qua dé nghi Giam déc Trung tam
cap chung chi, gidy chung nhan hoc nghé cho hoc vién dat yéu cau.

Piéu 11. Nhiém vu ciia B§ phan Tw vAn Tuyén sinh:

a/ Tiép nhan va kiém tra ho so hoc lai xe 6td6 va moto;

b/ Huéng dan hoc vién ky hop dong dao tao;

¢/ Chup anh hoc vién;

d/ Lap danh sach hoc vién nop hé so hang ngiy;

e/ Lap danh sach bao cdo s 1 md (6;

f/ In gidy bao thi tot nghiép, quéc gia 6 td, mo to;

g/Chuén bj hé so 1ap danh sdch du kién khai gidng cac hang ldi xe  to:
h/Khai thac tuyén sinh hoc lai xe 0 t0, md to cac huyén trén dia ban tinh:

k/Chuyén danh sach hoc vién vé phong Tong hop dé doi chicu thu ndp hoc phi bao cao
Gidm dbc trung tam DT&SH lai xe.

Piéu 12: Nhiém vy Phong Téng hop cong ty:

a)Quan ly hd so phap Iy vé hoat dong dao tao va sit hach lai xe co gidi dudng bo cic
hang Al1,A4, B,C.D,15,1°C.



b) Quan ly hd so gido vién; ho so phlr(mg, ti¢n va xay dung ké hoach sira chira thuong
xuyén va stra chita nho phuong tign thiét bj do Trung tdm quan ly; lap ké hoach bao

dudng ¢ip 2 va stra chita lon.

¢) Xdy dung don gid hoe phi ddo tao ldi xe 0 t6, mo 10 trinh Giam doc cong ty phé duyét
va bdo cdo cde co quan chire nang d¢ theo ddi quan ly theo quy dinh

Dicu 13. Nhi¢m vu Ddi xe dao tao

a) Thue hién ké hoach giang day, hoc tép va cac hoat dong giao duc theo chuong trinh,
k¢ hoach dao tao hang ndm cua cia Trung tam.

b) Thue hién viée bién soan gido an day lai xe thyc hanh khi dugc phan cong; to chure
nghién ctru cac phuong phap day hoc tién tién nhdm néng cao chat lugng dao tao.

¢) Thue hién cic hoat déng thuc nghiém, nghién ctru tng dung cong nghé vao qua trinh
dao tao.

d) Quan IV gido vién. nhan vién, hoc vién thudc doi xe quan ly; quan ly sir dung c6 hi€u
J O O

quéa co so vat chat trang thiét bi do Giam déc giao va khong trai voi quy dinh cua phap

luat.

d) Chéap hanh va thuc hién nghiém cac quy dinh vé an toan lao dong va an toan giao
thong trong hoc tép.

Dicu 14. Nhiém vu Dgi xe sat hach

a) Thuc hién ké hoach 6n luyén theo ké hoach lich 6n luyén cua cac co s& dao tao va
phuc vu cong tac sat hach lai xe hang thang .

b) Quan ly cac phuong tién, cac trang thiét bi phuc vu trong cong tac sat hach lai xe.

¢) Chap hanh va thyc hién nghiém céc quy dinh v¢ an toan lao dong va an toan giao
thong.

d) Quan ly céac quyél dinh td chire ky sat hach lai xe, luu trir ho so céac ky sat hach theo
quy dinh

Chwong 4
TO CHNUC HOAT PONG DAY NGHE VA QUAN LY TAI SAN
Di¢u 15. Nghé dao tao,chwong trinh va gido trinh

a)lrung tim Dao tao va sat hach lai xe duge phép dao tao nghé lai xe O 6, mo to theo
giay phép duge co quan ¢o thaim quyén cép.

b)Phoi hop xay dung chuong trinh, gido trinh day ngh¢ lai xe:Thuong xuyén danh gia,
c¢ip nhat, gido trinh day nghé lai xe pht hgp vaoi ky thudt, cong ngh¢ san xudt va dich vy.
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Chuong 5
GIAO VIEN VA HQC VIEN CUA TRUNG TAM
Diéu 16. Tiéu chuén va trinh d§ chuéin ciia gido vién

Gido vién la ngudi tryce tiép dam nhiém viée giang day theo quy dinh. giir vai tro chu dao
trong mdi hoat déng giang day, gido duc va phai dat tié€u chuan va trinh do chuan caa
gido vién day nghé quy dinh ciia Nha nuée (Thong tr s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay
10/3/2017 cua B¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi. Thong tu s6 12/2017/TT-BGTVT
ngay 15/4/2017 ciua B Giao thong vin tai).

Diéu 17. Nhiém vu cia gido vién
1. Giang day theo diing ni dung, chuong trinh va ké hoach dao tao dugce giao.

2. Guong mau thuc hién nghia vu cdng dan, cic quy dinh cua phap luat; chp hanh quy
ch€, ndi quy cua Cong ty va Trung tim;

3. Thuong xuyén hoc tdp, boi dudng ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vu; rén
luy€n pham chat dao dirc; gitr gin uy tin, danh du cta nha gido.

4. Ton trong nhén cach va doi xur cdng bang voi nguoi hoc: bao vé cac quyén va loi ich
chinh dang cua ngudi hoe nghé.

5. Chiu su giam sat cua cong ty, Trung tdm v€ ndi dung, chét lugng, phuong phap glang
day va thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 18. Quyén cia gido vién
1. Puoc b tri giang day phu hop vai chuyén nganh duoc dao tao va ké hoach dugc giao.

2. Puoc lua chon phuong phap, phuong tién giang day nhim phat huy nang luc ca nhan.
nang cao chét lugng va hi¢u qua dao tao.

3. Dugc suir dung gido trinh, tai li¢u, hoc li¢u day ngh¢, co so vat chat ky thudt cua Trung
tam dé thyue hién nhiém vu giang day.

4. Pugc dao tao, boi dudng ning cao trinh do chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh cua
phép luat; duge di thuc 1€ ti¢p can cong nghé maoi.

5. Dugc ton trong danh du, nhin phém; duge tham gia ban bac, thao luan, 2op v Ve Cae
chu trurong, ké hoach phat trién day ngh¢, xdy dung chuong trinh, gido trinh, not dung,
phuong phap day nghé, 16 chire quan 1y ciia ‘Trung tdm va cic vin dé lién quan dén quyén
lgi cla gido vicn,

6. Dugce huong cic quyen lgi khic theo quy dinh cia phap lugt.
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Chuong 6
THANU TRA, KIEM TRA VA TO CHU'C THUYC HIEN
Didu 19. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tam Dao tao va sat hach 1ai xe td chirc viéc ty kiém tra theo quy dinh cia cong
ty . clia B9 truang Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac quy dinh khac cua phap
ludt ¢o lién quan.

2. Trung tam Dao tao va sat hach 1ai xe chiu su kiém tra, thanh tra ctia co quan Nha nudc
¢O tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

Di¢u 20. Khen thwong, Xir ly vi pham

Cac tap thé, ca nhéan thude T rung tim Pao tao lai xe thuc hién tdt Quy ché nay, c6 nhiéu
thanh tich trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao thi duge khen thudng theo Luat Thi
dua. khen thuéng va quy ché ciia cong ty

Ca nhan ¢6 hanh vi vi pham cdc quy dinh, quy ché thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham
ma xu ly, ky luat, xu ly hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai
thi phai bdi thudmg theo quy dinh cuia phap luat.

Diéu 21. Trach nhiém thi hanh

I. Giam déc Trung tam dao tao va sat hach lai xe, Truong cac don vi va can bd, vién
chire. nguoi lao dong va ngudi hoc ¢6 lién quan truc thuge Cong ty chiu trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu ¢é van dé phat sinh, vudng mic cin bio cio,
phan anh Kip thoi vé Gidm doc cong ty d€ nghién citu sira doi, bo sung, hoan thién Quy
ché theo quy dinh .

3. Nhiing quy dinh trudc ddy trai véi quy ché nay déu bai bo.
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